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คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานการออกใบอนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือ
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการดำเนินการออกใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม รวมถึงกฎหมาย ระเบียบ 
และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง ให้เป็นไปด้วยความถูกต้อง รวดเร็ว โปร่งใส และเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

การจัดทำคู่มือฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือรวบรวมข้ันตอน วิธีการดำเนินงาน เอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง 
ระยะเวลาการดำเนินการ ตลอดจนบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาติดต่อขอรับบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ 
จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เก่ียวข้องในการนำไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไป
ตามกฎหมายและมาตรฐานการให้บริการอย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 
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ความหมายการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

สินคา หมายความวา อาหารและสิ่งของอ่ืนที่มิใชอาหาร  

ผูจำหนายสินคา หมายความวา ผูไดรับใบอนุญาตจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  

อาหาร หมายความวา อาหารประเภทปรุงสำเร็จและอาหารที่ตองนำไปทำ ประกอบ หรือปรุงเพ่ือ

บริโภคในภายหลัง 

ผูสัมผัสอาหาร  หมายความวา บุคคลที่เกี่ยวของกับอาหารตั้งแตกระบวนการเตรียม ปรุง ประกอบ  จำ

หนายและเสิรฟอาหาร รวมถึงการลางและเก็บภาชนะอุปกรณ ไดแก  ผูเตรียม  ผูปรุง  ผูประกอบ  ผูเสิรฟ  ผูจำ

หนายอาหาร ผูลางและเก็บภาชนะอุปกรณ์ 

ที่หรือทางสาธารณะ หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน สามารถใช

ประโยชนหรือสัญจรได 
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การออกใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม โทรศัพท์ 0 7580 9577 ต่อ 4 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา  
08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

1. เอกสารหลักฐานที่ต้องใชใ้นการขออนุญาต 
1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
1.2 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล) 
1.3 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล) 
1.4 ใบรับรองแพทยการตรวจสุขภาพและโรคติดตอของผูจำหนายสินคาและผูชวยจำหนายสินค้า 
1.5 หลักฐานผานการอบรมของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหารตามหลักเกณฑและวิธีการที่ประกาศ
กระทรวงสาธารณสุขกำหนด (กรณีเปนการจำหนายสินคาประเภทอาหาร) 
1.6 หลักฐานอื่นที่เก่ียวของตามท่ีเทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์กำหนด 
 

2. ขั้นตอนการออกใบอนุญาต 
2.1 กรณีการออกใบอนุญาตรายใหม่  

2.2.1 ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์ พร้อมหลักฐานที่
กำหนด ระยะเวลาดำเนินการ 15 นาที 

2.2.2 เจ้าหน้าที ่ที ่ได้รับมอบหมายตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารทันที ถ้าปรากฏว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามที่กำหนด เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำร้องขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย ระยะเวลา
ดำเนินการ 1 ชั่วโมง  
  2.2. 3. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่หรือสาธารณะแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบ

กิจการทราบเพื่อดำเนินการปรับปรุงภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต ฯ 

  2.2.4. การชำระค่าธรรมเนียม หากพิจารณาออกใบอนุญาต ให้แจ้งผู ้ขออนุญาตชำระ

ค่าธรรมเนียมตามเทศบัญญัติตำบลร่อนพิบูลย์ เรื ่อง การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2565  

ระยะเวลาดำเนินการ  20 วัน 
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- กรณีมีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ หรือถูกต้องครบถ้วนตามแต่สมควรให้มีการปฏิบัติการ

ใดๆ ให้เสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นว่า “สมควรออกใบอนุญาต” หรือ “สมควรออกใบอนุญาตโดยมี

เงื่อนไข” 

- กรณีมีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้ทำการตรวจสภาพมีคำแนะนำให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้

ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอันสมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามคำแนะนำให้เสนอ 

ความเห็นว่า “ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผล ปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอัน
สมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามคำแนะนำให้เสนอ ความเห็นว่า “ไม่สมควรออก
ใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผล  

2.2.5 ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอ  

        - กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบโดยกำหนดให้ผู้ขอใบอนุญาตต้องไปรับใบอนุญาตและชำระค่าธรรมเนียมที่เทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์                 

        - กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้งต่อผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 
วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ    

 - กรณียังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลา 30 วัน ให้ขยายเวลาออกไปได้
อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และจัดทำหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู ้ขอ
ใบอนุญาตทราบก่อน สิ้นกำหนดเวลา 
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2.2 กรณีต่ออายุใบอนุญาต 

2.2.1 ผู ้ประกอบการต้องยื ่นต่ออายุใบอนุญาตภายใน 90 วันก่อนใบอนุญาตสิ ้นอายุ                 
กรณียื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่ 

 
2.2.2 ต้องยินยอมให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือเจ้า

พนักงานสาธารณสุข เข้าไปในสถานประกอบการระหว่างพระอาทิตย์ขึ้นและพระอาทิตย์ตกหรือในเวลาทำการ
เพื่อตรวจสอบหรือควบคุมให้เป็นไปตามข้อกำหนดท้องถิ่นหรือพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

ตลอดจนการให้ข้อมูลข้อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  
2.2.3 กรณีผู้ประกอบการประสงค์จะชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำ

ขอต่ออายุใบอนุญาต ตามพระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู ้ร ับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 ให้นำใบอนุญาตเดิมไปแสดงเพื่อขอชำระ                  
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ค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง สำนักเทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์ เมื ่อผู ้ประกอบการได้ชำระค่าธรรมเนียมแล้ว             
ให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุใบอนุญาตแล้ว 
 

3. อัตราค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามกำหนดท้ายเทศบัญญัติเทศบาลตำบลร่อนพิบูลย์ เรื่อง การจำหน่ายสินค้า
ในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2565  ดังนี้ 

 

4. บทกำหนดโทษ 

เป็นไปตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 

 4.1 ประกอบกิจการโดยไม่ได้รับอนุญาตต้องถูกจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท 
หรือทั้งจำท้ังปรับ  

 4.2 ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่กำหนดในใบอนุญาต ปรับไม่ เกิน 2,000บาท  

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 5.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
 5.2 พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการ
ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 
 5.3 การจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2565 
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6. ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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